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Preambula

Statutarny organ Statnej vedeckej kniznice v Banskej Bystrici (d’alej len ,.kniZznica®) v stlade
so zdkonom ¢. 211/2000 Z.Z. o slobodnom pristupe k informdciam a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov na ucely jednotného postupu pri zabezpecovani prava na slobodny pristup
k informacidm

vydava

Smernicu o postupe pri spristupiiovani informacii v silade so zakonom NR SR ¢.
211/2000 Z.z. 0 slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov ( zakon o slobode informacii).

ClL1
Predmet dpravy

1) Smernica o postupe pri spristupfiovani informacii (d’alej len ,, Smernica ‘) upravuje postup
Statnej vedeckej kniznice v Banskej Bystrici (d’alej len ,, SVKBB ) pri zabezpedovani prava
na slobodny pristup k informaciam.

2) SVKBB je povinna osoba poskytujica informacie v zmysle zakona, (§2 ods. 2 zakona),
ktoré st jej dostupné v ramci jej ¢innosti a vzt'ahuji sa na jej posobnost’.

3) Ak SVKBB nema informaciu aktudlne k dispozicii, hoci jej to zakon uklada, je povinna
neodkladne informadciu ziskat’ a poskytnut’.

4) SVKBB spristupiiuje informéacie bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo
zaujmu, pre ktory sa informacia poZaduje.

5) Kazdy ziadatel’ ma pravo na pristup k informaciam, podl'a bodu 2 tohto ¢lanku.

6) Poskytovanie informacii podlieha len obmedzeniam, ktoré st vymedzené v zakone.

7) Informacie poskytované v ramci kniZni¢no-informaénych sluzieb SVKBB sa poskytuju
verejnosti podla zakona ¢.126/2015 Z. z. Zakon 0 knizniciach a podl'a zakona ¢. 206/2009 Z.



Z. Zakon o muzeach a o galériach a o ochrane predmetov kulttirnej hodnoty a o zmene zékona
Slovenskej narodnej rady €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov.

8) Informacie o &innosti SVKBB st pristupné v sidle kniZnice a formou hromadného pristupu
v sieti internet na elektronickej adrese www.svkbb.eu.

ClL2
Povinné zverejiiovanie informacii

1)V zmysle zékona o slobodnom pristupe k informéaciam sa podrobnejSie informacie
0 SVKBB nachadzajii na sekretariate riaditel’ky (odbor riaditela) a na internetovej stranke
organizacie nasledovne:

a) sposob zriadenia povinnej osoby, jej pravomoci a kompetencie a popis organizacnej
struktary. (Zriadovacia listina SVKBB, Organizaény poriadok SVKBB, Pracovny
poriadok SVKBB)

b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat' informacie; informacie o tom, kde mozno
podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost” alebo iné podanie,

C) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskiimania
rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt
splnené,

d) postup, ktory musi povinna osoba dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti, ndvrhov a
inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat’,

e) prehl'ad predpisov, pokynov, initrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych SVKBB
kona, alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych oséb a pravnickych osob vo
vzt'ahu k povinnej osobe,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré povinna osoba vybera za spravne ukony, a
sadzobnik uhrad za spristupiiovanie informacii (Cennik sluzieb a poplatkov ako priloha
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku SVKBB).

2) SVKBB je povinna v sulade s § 5 0ds.6 zikona o slobode informécii zverejnit’ oznadenie

nehnutel'nej veci vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutel'nej veci, ktorej nadobudacia

cena bola vysSia ako 20-ndsobok minimalnej mzdy vo vlastnictve $tatu, ktory tato povinna
osoba previedla do vlastnictva, alebo ktory preSiel do vlastnictva inej osoby neZ organu

verejnej moci, ddtum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj informécie o

osobnych udajoch a inych identifika¢nych tdajoch osodb, ktoré nadobudli tento majetok do

vlastnictva, a to v rozsahu:

a) meno a priezvisko, nadzov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

¢) identifikacné ¢islo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzicka osobu - podnikatel’a.

Informécie sa zverejiiuji najmenej po dobu jedného roka odo dia, ked’ doSlo k prevodu

alebo prechodu vlastnictva.

3)Ak predmetom Zziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, SVKBB bez

zbytocného odkladu, najneskdr vSak do piatich dni od podania Ziadosti, namiesto

spristupnenia informécii ziadatelovi ozndmi udaje, ktoré umoznuju vyhl'adanie a ziskanie
zverejnenej informécie. Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informécii, SVKBB
mu ich spristupni. V takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynat diom, ked
ziadatel’ oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informéacie.

3


http://www.svkbb.eu/

CL. 3
Obmedzenie pristupu k informaciam

1) SVKBB neposkytuje informacie, ktoré tvoria utajovani skutoénost’ podl'a osobitného
zakona alebo st predmetom bankového tajomstva alebo danového tajomstva podla
osobitného zakona, ku ktorym ziadatel nemé opravneny pristup; informaciu nespristupni s
uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis.

2) Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej
povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajuce sa fyzickej
osoby alebo jej prejavov osobnej povahy je SVKBB povinna spristupnit’ len vtedy, ak to
ustanovuje osobitny zakon, alebo s predchadzajucim pisomnym stthlasom dotknutej osoby.
Ak dotknuta osoba nezije, taky stthlas méze poskytnut’ jej blizka osoba.

3) SVKBB spristupni na uéely informovania verejnosti osobné tdaje fyzickej osoby, ktoré
su spraciivané v informacnom systéme za podmienok ustanovenych osobitnym zakonom o
fyzickej osobe, veducom zamestnancovi vykonavajicom prace vo verejnom zaujme, alebo
¢lenovi hodnotiacej komisie alebo iného obdobného orgédnu, ktory sa z(castiiuje na procese
rozhodovania o pouziti verejnych prostriedkov v rozsahu:

a) titul,

b) meno,

C) priezvisko,

d) funkcia a del ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

e) pracovné zaradenie a deni zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti,

f) miesto vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a organ, v ktorom tato funkciu alebo
¢innost’ vykondva,

g) mzda, plat alebo platové pomery a d’alSie finan¢né nélezitosti priznané za vykon funkcie
alebo za vykon pracovnej Cinnosti, ak st uhradzané zo Statneho rozpoctu alebo z iného
verejného rozpoctu.

4) SVKBB obmedzi spristupnenie informécie alebo informéciu nespristupni, ak

a) jej bola odovzdand osobou, ktorej taku povinnost’ zakon neuklada, a ktora na vyzvu
povinnej osoby pisomne ozndmila, Ze so spristupnenim informécie nesuhlasi. Ak na vyzvu
povinnej osoby neodpovie osoba opravnend udelit’ sthlas na spristupnenie informacie do
siedmich dni, predpokladéd sa, Ze so spristupnenim informécie sthlasi. Na tieto nasledky
musi byt osoba vo vyzve upozornend; toto sa netyka informacii, ktoré sa ziskali za verejné
financie, alebo ak su to informécie tykajuce sa pouZitia takych prostriedkov, alebo ak ide o
informacie o nakladani s majetkom Statu,

b) ju zverejiiuje na zaklade osobitného zdkona; ak je podla takého zdkona zverejiiovana vo
vopred stanovenej dobe, iba do tejto doby,

¢) tym moZzno porusit’ ochranu duSevného vlastnictva ustanoveni osobitnym predpisom s
vynimkou, ak osoba opravnena podla tychto osobitnych predpisov na vyzvu povinnej osoby
na spristupnenie informacie udeli suhlas,

d) sa tyka rozhodovacej €innosti sudu vratane medzindrodnych stidnych organov, alebo
organu c¢inného v trestnom konani podla osobitnych predpisov okrem informacie o
rozhodnuti alebo o vysledku konania, ak jej spristupnenie nezakazuju osobitné predpisy,

e) by to bolo v rozpore s pravne zavaznymi aktmi Eurdpskych spoloCenstiev a Eurdpskej
unie alebo s medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika viazana.

4



f) sa tyka vykonu kontroly, dohl'adu alebo dozoru orgdnom Verejnej moci podl'a osobitnych
predpisov okrem informacie o rozhodnuti alebo o inom vysledku kontroly, dohl'adu alebo
dozoru, ak jej spristupnenie nezakazuju osobitné predpisy.

5)Vietky obmedzenia prava na informacie vykonava SVKBB tak, Ze spristupni pozadované
informacie vratane sprievodnych informacii po vylac¢eni informacii, uvedenych v ods.1 - 4.
Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informacie trva iba dovtedy, kym trva dovod
nespristupnenia.

Cl4
Postup SVKBB pri spristupiiovani informacii

1) Ziadost’ o spristupnenie informacie mozno podat’ ustne, pisomne, telefonicky, e-mailom, ,
pripadne inym technicky vykonateInym spdsobom. Tlacivéa potrebné na podanie ziadosti st
k dispozicii na internetovej stranke kniZnice.

2) Zo ziadosti musi byt’ zjavné, Ze je uréena SVKBB, kto ju podava, ktorych informacii sa
tyka a aky spdsob spristupnenia informacie ziadatel' navrhuje. Ak informaciu nemozno
spristupnit’ sposobom uréenym Ziadatelom, dohodne SVKBB so Ziadatelom iny spdsob
spristupnenia informacie.

3) Ak ziadost neobsahuje naleZitosti uvedené v bode 8 tohto &lanku, SVKBB neodkladne
vyzve ziadatela, aby netiplnt ziadost” doplnil v uréenej lehote, ktora nesmie byt kratsia ako
7 dni, sicasne ziadatel'a pouci, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve ziadatel
v uréenej lehote Ziadost' nedoplni, SVKBB Ziadost’ odloZi.

4) Ak SVKBB nema pozadovanu informaciu, ale ma vedomost’, kde mozno informaciu
ziskat’, postipi ziadost do piatich dni odo dia doru¢enia povinnej osobe, ktordA ma
pozadované informacie k dispozicii, inak ziadost odmietne rozhodnutim. Postipenie
ziadosti SVKBB bezodkladne oznami Ziadatel'ovi.

Lehota na vybavenie ziadosti za¢ina plynut diiom, ked’ povinna osoba dostala postupenu
Ziadost'.

5)SVKBB spristupiiuje pozadované informacie najma stne, nahliadnutim do spisu vratane
moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim koépii  predloh s pozadovanymi informdaciami, telefonicky, poStou,
elektronickou postou. Ak informaciu nemoZno spristupnit’ spdésobom uréenym Ziadatel'om,
dohodne povinné osoba so Ziadatel'om iny sposob spristupnenia informacie.

6) SVKBB v pripade ustnej alebo telefonickej Ziadosti spristupni Ziadatelovi informaciu
neodkladne, ak ju ma k dispozicii. Ak informaciu nemoZzno podat’ hned’ pri poziadani, alebo
ak ziadatel’ povazuje poskytnutl informaciu za netiplnu, je pracovnik na ktorého sa ziadatel’
obratil o poskytnutie informdacie povinny potvrdit’ pisomne prijatie Ziadosti a podat’ ju na
vybavenie— vid'. priloha ¢. 1.

7)Pisomna ziadost’ sa podava vylu¢ne na adresu:

Statna vedecka kniZnica

Lazovna 9

975 58 Banska Bystrica

8)Ziadost’ mozno podat’ poitou, osobne len v pracovnych ditoch v ¢ase pondelok — piatok od
8,00 do 15,00 hod. v podatelni na sekretariate SVKBB, elektronickou postou na adrese
svkbb@svkbb.eu a telefonicky na ¢isle 048/415 50 67.
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9) Centralnu evidenciu vietkych Ziadosti podanych vedie sekretarist SVKBB (odbor
riaditel'a), ktory ziadost’ zaeviduje V registrature a neodkladne postupi na vybavenie vecne
prislunému organiza¢nému utvaru SVKBB.

10)Evidencia obsahuje najma:

- meno a priezvisko, adresu ziadatel’a,

- datum podania ziadosti,

- formu podania, obsah Zziadosti a navrhovany spdsob spristupnenia informacie, vecne
prislusny organiza¢ny utvar poskytujici informaciu,

- vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti,

- opravny prostriedok (ddtum podania a vysledok vybavenia).

10) Spisova agenda, ktora sa tyka poskytnutia informacie, sa po vybaveni uklada v
registratire SVKBB. Spisova agenda musi obsahovat’ vsetky pisomnosti tykajice sa
vybavenia ziadosti, vratane informacie o sposobe vybavenia. VSetky pisomnosti zalozené v
spisovej agende musia byt ozna¢ené evidenénym ¢islom z registratury.

9) SVKBB je povinna Ziadost vybavit bez zbytoéného odkladu, najneskor do dsmich
pracovnych odo dila podania ziadosti alebo odo dila odstrdnenia nedostatkov Zziadosti.
Lehota na vybavenie ziadosti za¢ina plynut’ dilom prijatia Ziadosti. Zo zavaznych dévodov
moZe povinna osoba prediZit' lehotu (ods. 1), najviac viak o osem pracovnych dni a o 15
pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podla §
16 ods. 2 pism. a). Zavaznymi dévodmi si:

a) vyhl'adavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej
osoby vybavujucej ziadost’,

b) vyhladavanie a zber vicSicho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej ziadosti,

C) preukazateIné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informacie, o ktorych mozno predpokladat,, Ze ich mozno odstranit’ v ramci predizenej
lehoty.

d) Predizenie lehoty SVKBB oznami Ziadatel'ovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim
lehoty (ods. 1). V oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.
10)Pracoviskom zodpovednym za véasné, Uplné a pravdivé spristupnenie informacie je
povinna osoba organizaéného Gitvaru SVKBB podla zamerania ¢innosti a podla druhu
poskytovanej informécie, ktorej bolo vybavenie Ziadosti postipené zo sekretariatu SVKBB.

CL5
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

1)Ak SVKBB poskytne ziadatel'ovi pozadované informacie v rozsahu a spdsobom podla ¢&l. 4
v stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise. Proti takému rozhodnutiu nemozno
podat’ opravny prostriedok.

2)Ak SVKBB ziadosti nevyhovie hoci len séasti, vyda o tom v zakonom stanovenej lehote
pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak Ziadost’ bola odloZena.

3)Ak SVKBB v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytla informacie ¢i nevydala rozhodnutie a
ani informdciu nespristupnila, predpokladd sa, Ze vydala rozhodnutie, ktorym odmietla
poskytnut’ informaciu. Za den dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti deni od
uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.



4)Ak SVKBB ziadosti nevyhovie hoci len s¢asti, di bezodkladne, najneskor do troch dni,
Ministerstvu kultiry SR podnet na vydanie rozhodnutia .

ClL6
Opravné prostriedky

1)Ak SVKBB odmietne podat’ pozadovani informaciu, Ziadatel méze podat’ odvolanie v
lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o
7iadosti. Odvolanie sa podava v podatelni na sekretariate riaditela SVKBB (odbor riaditel’a).
2)O odvolani rozhoduje Ministerstvo kultary SR — nadriadeny organ kniznice do 15 dni od
dorucenia odvolania. Ak odvolaci organ v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, ze vydal
rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil; za defi dorucenia
tohto rozhodnutia sa povazuje druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

3) V konani podl'a zékona sa postupuje podl'a v§eobecnych predpisov o spravnom konani.

4) Ak ziadatel'ovi nebolo vyhovené ani v odvolacom konani, méze do dvoch mesiacov od
dorucenia rozhodnutia o odvolani poziadat’ o preskimanie zdkonnosti rozhodnutia sud.

CL7
Uhrada nakladov

1)Uhradu materialnych nakladov na spristupnenie informacie uréuje SVKBB v sulade s
Vyhlaskou Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 481/2000 Z.z. z 20. decembra 2000 o
podrobnostiach thrady nakladov za spristupnenie informacii.

2)SVKBB vypocita naklady ako stidet ndkladov na:

-obstaranie technickych nosicov dat, a to nayjmd CD alebo DVD nosi¢ov podla bezne
dostupnej aktualnej ceny,

-vyhotovenie koépii poZzadovanych informécii podl'a Cennika sluZieb a poplatkov aktudlneho
Knizni¢ného a vypoziéného poriadku Statnej vedeckej kniznice v Banskej Bystrici,
poskytnutie obalu /obalok, podl'a bezne dostupnej aktualnej ceny,

- odoslanie informdcii, a to najmi poStovné podla aktudlneho cennika Slovenskej poSty a
podla rozsahu a naro¢nosti vybavenia Ziadosti, ndklady za telekomunikaéné sluzby podla
vyc¢islenych nakladov za mobilné a pevné sluzby.

3) Uhrada nakladov za spristupnenie informacii sa realizuje podla aktualneho Cennika sluZieb
a poplatkov vydaného SVKBB, ktory je su¢ast'ou Knizni¢ného a vypoziéného poriadku

a aktudlneho Cennika Slovenskej posty .

4) Ziadatel' moze uhradit’ néklady:

- postovou poukézkou,

- bezhotovostnym prevodom na prijmovy uéet SVKBB - Statna pokladnica

IBAN: SK19 8180 0000 0070 0006 9050
- v hotovosti do pokladne SVKBB.



Cl1.8
Zavereéné ustanovenia

1)Suvisiace predpisy:

Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,Zdkon*) a Vyhlaska
Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach uhrady
nakladov za spristupnenie informacii v platnom zneni (d’alej len ,, Vyhldaska *).

2)Rusi sa smernica ¢. 8/2018 z 1. jula 2018.

Prilohy :
¢.1 Potvrdenie o prijati Ziadost’ o poskytnutie informdcie podl'a zdkona NR SR ¢.
211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
¢.2 Pisomna Ziadost’ o poskytnutie informécie podl'a zdkona NR SR ¢. 211/2000
Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
¢.3 Rozhodnutie o odmietnuti poskytnit’ informéciu


http://www.snk.sk/info/priloha3.doc
http://www.snk.sk/info/priloha2.doc

